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UEMSTIS

La Unidad de Educacién Media Superior Tecnoldgica Industrial y de Servicios (UEMSTIS), es un organismo educativo
de nivel medio superior en las areas industriales y de servicios, es un drgano centralizado adscrito a la subsecretaria de
educacion media superior (SEMS) dependientes de la secretaria de educacién publica (SEP).

La UEMSTIS forma parte del consejo del sistema nacional de educacion tecnoldgica (COSNET), el cual esta formado
por un conjunto de instituciones creadas para proporcionar, bajo la supervision de la SEMS, investigacion y desarrollo
tecnolégico, atencion comunitaria, asesoramiento técnico y difusién cultural, asi como de servicios educativos a través

de sus planteles ubicados en todas las entidades de la republica mexicana.

La UEMSTIS comprende tres niveles de operacién en su estructura:
a) La UEMSTIS (nacional) con sede en avenida universidad 1200 en la colonia Xoco, delegacién Benito Juarez,
c.p. 03330, ciudad de México.
b) LaUEMSTIS (estatal) representada por subdireccién de enlace operativo en cada entidad federativa en la ciudad

de Veracruz, ver. en la calle 5 de mayo esquina rayén en el denominado palacio federal.

Y los centros de estudios (local), CBTIS no 190, ubicado en avenida 15 esquina calle 11 colonia Carranza en boca del

rio, Veracruz.

MISION

Formar personas con conocimientos tecnolégicos en el area industrial, comercial y de servicios a través de la preparacion

del bachillerato y profesionales técnicos, con el fin de contribuir al desarrollo sustentable de pais.
VISION

Ser una institucion de educacion media superior certificada, orientada al aprendizaje y desarrollo de conocimientos

tecnolégicos y humanisticos.
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DEPARTAMENTOS Y OFICINAS DEL
CBTIS NO. 190

SUBDIRECTOR ACADEMICO DEL CBTIS NO. 190
Planea, dirige y controla los departamentos de: servicios docentes, de servicios escolares, de vinculacion con el sector

productivo, asi como cada una de las oficinas que los conforma.

DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y EVALUACION
Planea, dirige y supervisa las actividades del desarrollo institucional del mantenimiento y auto equipamiento del

plantel.
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

OFICINA DE PERSONAL: administra los recursos humanos del plantel registra y controla los movimientos e incidencias

del personal que labora en la institucion.

OFICINA DE RECURSOS FINANCIEROS: se expiden recibos oficiales de inscripcién examenes (todos), constancia de
estudios, historial académicos, duplicados de credenciales, certificados duplicados y todo documento oficial que el

alumno requiera.

OFICINA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES: se encarga de formular mantener actualizada
la informacion de los movimientos de resguardo, transferencia de bienes muebles, controla y registra las entradas,
existencias y salidas de materiales y equipo de almacén asi como el mantenimiento preventivo y correctivo a las

instalaciones.

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DOCENTES
Coordina y supervisa las actividades del personal docente asi como también elabora horarios por grupo, calendario de
examenes parciales finales, regularizacién y recursamiento, asi como también atiende la organizacion de los laboratorios

de: centro de cémputo, quimica, fisica y talleres de: matematicas e inglés, todo lo relacionado con el personal docente.

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES:
coordina y supervisa las actividades de las oficinas de orientacién educativa, trabajo social, biblioteca, control escolar,

promotoria deportiva, servicio social y titulacion.
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OFICINA DE ORIENTACION EDUCATIVA: esta oficina brinda el servicio a padres de familia, alumnos y maestros. Esta
encargada de la aplicacion del reglamento interno del plantel, elabora justificantes, pase de salidas, citatorios, reportes
programa de prospera, informa sobre becas de apoyo y alimenticias, canaliza a los alumnos que requieran las areas

psicoldgica, pedagogica.

OFICINA DE CONTROL ESCOLAR: organiza y tramita inscripcién y reinscripcion,
Elabora constancia de estudios, historial académico, credenciales, duplicados de certificados, autorizacién de examenes,

regularizacion, recursamiento e intersemestral.

OFICINA DE TITULACION: solicita la documentacién a los alumnos egresados conforme a lineamientos establecidos,

para realizar el tramite de titulacion.

DEPARTAMENTO DE VINCULACION: promueve y establece relaciones con organismos publicos y privados de la

region, a fin de realizar acciones que coadyuven al logro de objetivos del plantel.

OFICINA DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES: supervisa la realizacion de servicio social y las
practicas profesionales de los alumnos, proporciona la informacién que reglamenta el funcionamiento de las empresas,

donde realicen el servicio social y practicas profesionales.

INSTRUCCIONES PARA JUSTIFICAR FALTAS DE LOS ALUMNOS

Acudir a la oficina de orientacion educativa en un horario de 8:00 a 12:00 para el turno matutino y de 14:00 a 18:00
horas para el turno vespertino, para todo tramite en esta oficina deber& presentar, fotocopia de identificacién con
fotografia el padre o tutor. el justificante tiene un plazo de 3 dias habiles a partir de la inasistencias, si es motivo de
salud deberd presentar constancia médica expedida por institucion gubernamental, no receta médica de farmacias ni
médicos particulares. Cuando algin alumno falte por situaciéon de salud héblese de: cirugias, dengue, varicela,
conjuntivitis, fracturas, tratamientos por padecimientos crénicos u otro tipo de enfermedad que amerite la justificacién
deberan informar a la oficina de orientacién educativa informar y justificar ante los profesores y no afectar los criterios de

evaluacion.

De no tener ningtin documento expedido por alguna institucién gubernamental no se elaborara el justificante.
nota: se hace la observacion el alumno tiene un plazo de tres dias para recoger su justificante en la oficina de

orientacidn educativa y entregar al maestro de no hacerlo se cancela.
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PASE DE SALIDA: estos son autorizados con la presencia del padre o tutor debidamente identificado, con fotocopia de
credencial con fotografia segun el expediente del alumno, una hora antes a esta, de no ser el padre o tutor el alumno no

podra salir del plantel.
DERECHOS

Articulo 46.- todos los alumnos tienen derecho a:

I. recibir en igualdad de circunstancias la ensefianza que ofrece el centro de estudios.
II. recibir atencién en todos los asuntos relacionados con su escolaridad.
lll. recibir oportunamente la documentacion que como alumno los identifique.
IV. que se les de apoyo, si lo solicitan en la oficina de orientacién educativa acerca de sus problemas académicos y

personales.

V. recibir trato respetuoso por parte del personal del centro de estudios.
VI. cuando sus créditos académicos lo ameriten permanecer en el cuadro de honor que se publique en el plantel.
VII. presentar las observaciones de caracter técnico y académico que tuvieran por conducto de los representantes -
alumnos (jefe de grupo) ante el departamento correspondiente.
VIII. conocer las disposiciones reglamentarias y demas que rijan en la institucion.
IX. presentar examenes si retine un minimo del 80% de asistencia a clases.
X. solicitar se les permita la salida del plantel a los alumnos que por motivos de salud y/o fuerza mayor con la
presencia del padre o tutor y posteriormente justificar la inasistencia.
XI. disponer del material y equipo necesario en los laboratorios y talleres, para realizar las practicas correspondientes
ala asignatura.
XIl. recibir clases con puntualidad y asistencia por parte de los profesores de acuerdo a los horarios y calendarios
establecidos.
XIII.  recibir servicios de cafeteria en condiciones extremadamente higiénicas, buen trato y respeto, se les informa a
todos aquellos alumnos que deseen traer sus alimentos de casa para su consumo personal (no se autorizan

vendimias dentro de la institucion).

DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 47 son obligaciones de los alumnos:
I. cumplir con la cuota de inscripcion, seguro de vida, pago por concepto de libros, etc. en fechas que el centro de
estudios lo indique.
Il. asistir puntualmente a sus clases portando el uniforme reglamentario correctamente, cumplir con el corte de cabello

escolar (varones) y las mujeres no usar tintes.
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asistir con puntualidad a las clases y actividades que requiere el plan de estudios al que estan sujetos, viajes de
estudios, practicas profesionales, servicio social con autorizacion de los padres de familia.

guardar respeto y consideracién a los funcionarios, maestros, empleados y condiscipulos dentro y fuera del plantel
o de lo contrario se sancionara segun la gravedad de la falta.

La primera vez tres dias de suspension de actividades académicas informandole a sus padres y reporte escrito a
su expediente.

La segunda vez seis dias de suspension de actividades académicas informandole a sus padres y reporte escrito a
su expediente.

La tercera vez diez dias habiles de suspension de actividades académicas informandole a sus padres y reporte

escrito a su expediente y perdida de carta de buena conducta.

cumplir con el horario de entrada con un margen de 6 minutos de tolerancia pasado este tiempo la reja
permanecerd cerrada hasta el inicio del siguiente mdédulo, ingresando entonces al plantel no sin antes recibir un
reporte para su expediente. al entrar al plantel, deberd identificarse con su credencial oficial, asi como portar el
uniforme correcto y letra del color que le corresponda segun el semestre que se encuentre cursando, en caso de
no cumplir con estos puntos se hara acreedor a reporte en su expediente y se informara a sus padres. si incurre
en reincidencia se le negard el ingreso al plantel hasta que sus padres estén plenamente informados de la
incidencia ademas de quedar condicionada la carta de buena conducta.

el alumno que se salte la barda se sancionara

La primera vez tres dias de suspensién de actividades académicas informandole a sus padres y reporte escrito a
su expediente.

La segunda vez seis dias de suspension de actividades académicas informandole a sus padres y reporte escrito a
su expediente.

La tercera vez diez dias habiles de suspension de actividades académicas informandole a sus padres y reporte

escrito a su expediente y perdida de carta de buena conducta.

el alumno debera permanecer en el aula dentro del horario de clases, de lo contrario se hara acreedor a lo siguiente:
la primera vez una llamada de atencién, la segunda vez se le dara citatorio para que se presente su padre o tutor

la tercera vez suspension de tres dias sin derecho a actividades académicas.

el uso del edificio, mobiliario, materiales, equipos, libros y demas bienes del centro de estudios el alumno debe
colaborar en su conservacion y limpieza, no debe realizar actos donde se ponga en peligro la vida de los alumnos.
no comer ni beber dentro del aula, no rayarla, no destruir los bafios sanitarios asi como no rayarlos o grafitearlos.

Todo alumno esté obligado a reponer todos los materiales, instrumentos y equipos de laboratorios y talleres que
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por falta de cuidado destruya en forma individual o colectiva, la reposicion de los dafios incluye reporte al

expediente, informe a sus padres y pérdida de carta de buena conducta.

IX. identificarse mediante la presentacion de su credencial y permitir la intervencion del personal de orientacién

educativa o cualquier otro integrante de la plantilla laboral del plantel por actos de indisciplina.

X.- los alumnos deberan abstenerse de realizar movimientos y acciones que atenten contra el patrimonio y prestigio
de la institucién tales como participar en asuntos politicos, sociales y partidistas contra el personal del plantel, asi como
participar en actos vandalicos de forma individual o colectiva, toda inquietud o no conformidad debera ser manifestada
por la via del didlogo, respeto y tolerancia ademas de estar en presencia de sus padres. Los insultos y agresiones en el
interior del plantel por parte de los alumnos o sus padres de manera individual o colectiva seran denunciados ante las

autoridades competentes, toda vez que se trata de una unidad educativa de nivel federal.

Xl.- participar en los homenajes al l4baro patrio con respeto, en los dias lunes en el horario que se les indique. De
no acatar esta disposicion se hara acreedor a llamada de atencién con reporte al expediente. En caso de reincidir,
se hara acreedor a pérdida de carta de buena conducta previo informe a sus padres. Participar en los desfiles civiles
y deportivos que contribuyan a fortalecer la imagen de la institucion ante la comunidad.

XII. abstenerse de gestionar asuntos relacionados con su escolaridad por conducto de terceras personas.

XIII.- cumplir con las disposiciones asentadas en los reglamentos respectivos a los talleres y laboratorios.

XIV. evitar juegos peligrosos palabras indecorosas, bullying y todo lo que ponga en riesgo la integridad fisica y moral
del alumno de lo contrario se aplicara la siguiente sancion: la primera serd acreedor a una llamada de atencion,
notificandole por escrito al padre o tutor, la segunda vez sera una labor comunitaria por 5 dias habiles, si reincide
la sancion sera de quince dias sin derecho a carta de buena conducta. ademas de la denuncia correspondiente

ante las autoridades civiles que correspondan.

XV. Justificar las inasistencias presentandose el padre o tutor con fotocopia de credencial con fotografia en la oficina
de orientacién educativa en un plazo de 72 horas (tres dias) a partir del dia de la falta, presentando constancia

meédica o receta expedida por el IMSS ya que todos los alumnos cuentan con servicio médico por parte del plantel.

XVI. No se permite que los padres vengan a la institucion a dejar tareas, libros, batas, desayunos a los alumnos. Ni
que los alumnos salgan del plantel a sacar copias o comprar sin autorizacion de la oficina de orientacion educativa de lo

contrario se le notificara al padre o tutor que su hijo (a) tendra un dia de suspension.

Articulo 58.- todo alumno inscrito en este centro de estudios para cualquier tramite administrativo debera asistir

debidamente uniformado.
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DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 67.- el alumno sera responsable ante la comunidad escolar y las respectivas autoridades de cualquier
incumplimiento de las obligaciones sefialadas en la carta compromiso y el presente reglamento aun cuando presuma no
conocerlo. Queda entendido que al aceptar ingresar a cursar sus estudios en este plantel acepta incondicionalmente los
procesos, normas, reglamentos y leyes que lo rigen. Se compromete a no realizar actos que atenten contra la moral, la
disciplina, el orden y los diferentes desarrollos académicos, en consecuencia. El alumno acepta que en caso de recibir
ayuda para solventar los exdmenes que se apliquen, incurra en practicas deshonestas para solventar actividades
académicas evaluaciones se hara acreedor a suspension definitiva de sus derechos educativos. En el caso de incurrir
en falsedad de declaracion, alteracion de documentos oficiales falsificacion y falta de probidad en perjuicio de la
institucion o terceras personas se hara acreedor a suspension definitiva de sus derechos educativos sin menoscabo de

la denuncia civil ante la autoridad de que corresponda.

1.- Los alumnos que perturben el orden dentro y fuera del plantel, falte al respeto al personal de este centro de estudios,
maestros, directivos y a sus compafieros seran sancionados segun la gravedad de la falta, pudiéndose llegar a

suspensidn definitiva de derechos educativos.

Articulo 70. Los alumnos que incurran en delitos y les sea dictada sentencia ejecutoria, perderan sus derechos
educativos. Los alumnos que incurran en acciones como grafitear el centro educativo, seran sancionados minimo con un
mes de suspension, pudiéndose llegar a suspensién definitiva de derechos educativos ademas de reparar los dafios

causados a la infraestructura.

Articulo 71. Son causas generalmente graves de responsabilidad aplicable a todos los miembros de la comunidad

tecnologica por:

l. Portacion de cualquier clase de armas dentro y fuera del plantel pudiéndose llegar a suspensién definitiva

de derechos educativos.

Il. El consumo de cualquier clase de bebidas alcohdlicas, drogas o estupefacientes, el alumno se hara acreedor
a ser canalizado a las instituciones de tratamiento de la adiccién que corresponda y quedara condicionado a
los progresos que presente y que la unidad que lo atiende reporte, de no cumplir con los protocolos de
atencién, el plantel no sera responsable de sus rendimientos académicos y de la posibilidad de abandonar

sus estudios.

[l Fumar dentro del plantel y zonas aledafias, el alumno sera acreedor de lo siguiente:
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a) La primera vez, suspension de tres dias de actividades académicas, reporte a su expediente previo informe a sus

padres, condicionamiento a tratamiento de adiccion.

b) La segunda vez, suspension de seis dias de actividades académicas, reporte a su expediente previo informe a sus

padres, condicionamiento a tratamiento de adiccion. Perdida de carta de buena conducta.

c) La tercera vez diez dias habiles de suspension de actividades académicas se ratifica perdida de carta de buena

conducta.

IV.-no hacerse acompafiar de personas ajenas al plantel y que no tengan asuntos que tratar en la institucion:
a) La primera: informe a sus padres, reporte al expediente.
b) La segunda: solicitar la presencia del padre de familia o tutor y segundo reporte al expediente.
¢) La tercera: 3 dias de suspensién de actividades académicas, informe a sus padres y pérdida de carta de

buena conducta.

V.-Todo alumno que sea sorprendido en relacion de noviazgo (contacto fisico) dentro y fuera del plantel portando
el uniforme se aplicara la siguiente sancion:
1.- primera: llamada de atencién, informe a sus padres.
2.- segunda: solicitar la presencia del padre de familia o tutor (citatorio).
3.- tercera: 3 dias de suspension de actividades académicas, informe a sus padres y pérdida  de carta de buena

conducta.

VI. No introducir gorras, balones, juegos de mesa o cualquier objeto que perturbe el orden, en caso de ser detectado se

decomisa el objeto y se regresa al termino de las clases, si reincide se aplicara la siguiente sancion:
1.- primera: llamada de atencién, informe a sus padres.
2.- segunda: suspension de 3 dias de actividades académicas, informe a sus padres y reporte al
expediente.
3.- tercera: suspension de 6 dias de actividades académicas, informe a sus padres y pérdida de carta de
buena conducta.
Nota.- solo en caso de que el docente haya solicitado algun objeto diferente a los Utiles escolares mas
comunes a manera de material didactico es que podran ingresar al plantel con previa autorizacion.

VII. La institucién no se hace responsable por la portacion de objetos de valor dentro de la institucion tales como: alhajas
(oro, plata), dinero en efectivo, equipos electronicos, ni celulares, etc. cada alumno es estrictamente responsable del
cuidado de sus pertenencias, mas aun cuando son de considerable valor.

VIIl. No practicar actividades, deportivas en areas no asignadas tales como: aulas, pasillos, areas verdes, laboratorios,
seran acreedores a lo siguiente:

1.- Primera: llamada de atencién y reporte a su expediente.
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2.- Segunda: reporte a su expediente y solicitar la presencia del padre de familiao tutor (citatorio).
3.- Tercera: reporte a su expediente, informe a sus padres y 3 dias de suspension de actividades

académicas.

IX.- A todos los actos de amenaza, intimidacion, ataques fisicos, falta de respeto, extorsion, chantajes, rifias dentro
y fuera del plantel y robo, la sancién sera de 10 dias, sin derecho de actividades académicas, sin derecho a carta de

buena conducta y sin menoscabo de la denuncia ante la autoridad civil que corresponda.

X.- No utilizar los medios de comunicacion, celulares, internet redes sociales para subir informacién, imagenes, que
pongan en perjuicio la integridad de alumnos, directivos, maestros, personal administrativo y de servicios en esta
institucion, de lo contrario serd acreedor a 5 dias de suspensién sin derecho a actividades, y sin menoscabo de la

denuncia ante la autoridad civil que corresponda.

XI.- A todo alumno que participe en desorden dentro y fuera del plantel, falte al respeto a las autoridades educativas o
profesores y de mas personal del centro de estudios y a sus comparfieros de la institucién o externos se aplicara el

reglamento escolar en los casos como:

Agresién fisica: empujones, golpes etc. agresion verbal: insultos, burlas, amenazas, etc. agresiéon psicoldgica:
burlas, chantajes, amenazas, panfletos, etc. otro: no utilizar agresion fisica, verbal o psicoldgica, mediante el mal uso de
la tecnologia, como: celulares, computadoras, tablet, redes sociales, subiendo informacién que provoguen bullying en los
alumnos, sera acreedor a 5 dias de suspensiéon sin derecho a actividades, y sin menoscabo de la denuncia ante la

autoridad civil que corresponda.

XIl.- De no acatar el reglamento escolar con respecto al uniforme se haran acreedores a las siguientes sanciones:
1.- Primera llamada de atencién, reporte al expediente y aviso a sus padres.
2.- Segunda llamada solicitar la presencia del padre de familia o tutor (citatorio).
3.- Tercera llamada 3 dias de suspension sin derecho a actividades académicas, informe a sus padres y pérdida

de carta de buena conducta.

UNIFORME

Para las mujeres:

Falda de vestir en color gris, cinturén en color negro, playera oficial de acuerdo al semestre y grupo, no usar blusas de
colores 0 estampadas debajo de la playera oficial. zapatos escolares color negro, no chancletas, ni tacones altos, calcetas
blancas, no magquillaje excesivo, no tatuaje, no piercing (ceja, labio, nariz y lengua), no tinte en el cabello, ni mechas de

colores, ni extensiones, ni ufias largas.
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Para los varones:

Pantalon gris de vestir, no entubados ni a la cadera con cinturén en color negro, playera correspondiente a su semestre
y grupo no arrastrando el dobladillo, no cholos. Playera bien portada dentro del pantalén, no usar playeras de colores o
estampadas debajo de la playera oficial. zapatos escolares en color negro, no chancletas, no tenis, sin aretes, ni piercing

(ceja, labios, nariz y lengua), no tintes, cabello corte escolar, no copetes, coletas, mechas, no patillas, bigotes y barba.

Para cualquier trdmite administrativo que requiera realizar dentro del plantel y mientras no concluya el semestre,
el alumno debera asistir correctamente uniformado (no short, bermudas, ni minifaldas ni piercing, chancletas etc.), de

no cumplir se le negara el acceso al plantel.
MEDIDAS DISCIPLINARIAS

1. El personal docente, administrativo, de intendencia o de servicios puede interceptar al alumno que incurra en
faltas a la disciplina en cualquier area de la escuela.

2. El alumno reportado debera ser canalizado a la oficina de orientacion educativa y dependiendo de la gravedad
de la indisciplina sera canalizado a nuestra maxima autoridad.

3. Orientacion educativa establecera la sancion correspondiente y de ser necesario citara al padre de familia o tutor.

INFRACCIONES DISCIPLINARIAS

Inasistencias injustificadas: el alumno que se ausente de la escuela durante o parte de la jornada escolar sin permiso

de los maestros o padres de familiay de la administracién no seran justificados.

Retardos: el acto de llegar tarde a la escuela, a clases y a las actividades requeridas sin justificacion, las consecuencias
seran establecidas por el maestro, informandole al padre o tutor, de la incidencia (s) de su hijo (a) en la reunion de entrega
de boletas parciales, asi como también, todo material didactico (manuales, cuadernillos, copias de libros, venta de
boletos, etc.) debera ser autorizado por el departamento de servicios docentes y autorizado por la academia
correspondiente.

Padres de familia:

El plantel no se hace responsable de cualquier accidente que tenga el alumno en talleres y laboratorios provocados por
descuidos del alumno, o que no estén autorizados por la direccién o que no sean producto de alguna actividad académica
u oficial, tienen derecho a la atencién médica del seguro facultativo del IMSS, asi como el seguro de vida que otorga la

aseguradora en términos del contrato.
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Se les comunica que la institucion hara “operativo mochila”, con el fin de evitar accidentes o de salvaguardar
la integridad fisica de los alumnos, que permitan la seguridad y control de los jévenes estudiantes de acuerdo con las

normas vigentes para este proceso.

Se considera de suma importancia el deber de asistir a las reuniones y citas en que la institucién requiera su presencia,
principalmente en la entrega de boletas o cuando lo cite la administracion por eventos de logros académicos, participacion
a eventos locales o foraneos que el plantel requiera y en su caso por problemas de conducta y mermas académicas del

alumno.
Deberan estar pendientes del desempefio académico de sus hijos.

Toda violacion al contenido en este documento sera motivo de sancion que correspondera de acuerdo a la gravedad de

la falta, pudiendo ser de caracter individual o colectivo.



